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Os aprovados deverao se cadastrar no sistema SigFAPES até o 20° dia do
més que precede o inicio de atuac¢ao do trainee.

( : d .t Ressaltamos que o sistema nao permite pagamentos proporcionais, dessa
a a S rO n O forma o inicio das atividades devera ser no primeiro dia do més.
EXEMPLO: se o trainee iniciar suas atividades dia 1 de junho, o cadastro e

S i g FA P ES a submissao do projeto deve ser finalizado até dia 20 de maio.

1. O cadastro é feito no endereco SigFAPES;

2. Ao acessar o site, escolher "Nao sou cadastrado” no menu do cabecalho;
3. Preencher todo as informacdes atuais sobre vocé até seguir para a
proxima etapa;

a. Caso nao saiba o endereco profissional, insira o pessoal e depois volte no
sigfapes para alterar (quando souber);

b. As informac0Oes de cada trainee deverao ser sempre atualizadas, pelo

menos a cada dois meses.



http://www.sigfapes.es.gov.br
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Cadastro de Pesquisador

Preencha corretamente os campos abaixo para fazer parte da comunidade de pesquisadores da FAPES
Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Dados Pessoais

- =
Tipo Pessoa Pesquisador v

Nome Completo *

RG*
Orgédo Emissor ™ ur* [es v _
Sem Foto
Data de Emissdo ™ T Sl &
Foto
E [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Sexo " _ Masculino ® Feminino

Péglﬂa de Data de Nascimento ™ _ wll_ wll- v

Ca d a St ro a O A Selecione "
acessar o |tem Nome da Mie *

Nome do Pai
n O m e n u Link Curriculo Lattes *
Nivel Académico * :
\\ N éo SOU | Selecione v
Area de Conhecimento 1 [Escolher]
cadastrado” Kie 44 Comteckmmio? S
Area de Conhecimento 3 [Escolher]

P

_*
7N
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4., ApOs o cadastro, ao acessar o sistema, devera selecionar “Envio de
Documentos Pessoais” e fazer o upload conforme os tipos dos documentos

Cadastrono =~
o (i) RG/CNH contendo CPF;
SIgFAP ES (ii) Diploma de maior titulagdo (ndo tendo o diploma em maos, poderd enviar o

certificado/ atestado de colag¢do de grau de gradua¢ado/ pds-graduacao, e depois
substituir pelo diploma);

(iii) Certidao de Regularidade Fiscal Federal - acesse aqui;

(iv) Certiddo de Regularidade Fiscal Estadual - Espirito Santo - acesse aqui;

(v) Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal - Espirito Santo (escolher o
municipio onde vai morar);

(vi) CNDT - Certiddo negativa de débito trabalhista/Certiddo de Regularidade
Fiscal da Justica do Trabalho - acesse aqui;

(vii) Curriculo lattes;

(viii) Extrato do INSS - acesse aqui.



https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-certidao-de-regularidade-fiscal
https://s2-internet.sefaz.es.gov.br/certidao/cnd
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
http://lattes.cnpq.br
https://meu.inss.gov.br/#/login
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E Sse eu tiver algu m Separe algum(s) comprovante(s) Se for mais de um, junte
, . que evidencie o seu pedido de em um soO |2DF e anexe

vincu I.O emprega'hClO demissdo/desligamento. (é%r:l?mg::gcs)f

ou receber bOlsa de ode ser ou junte os comprovantes

 carta de proprio punho

alguma instituicao? - e-mail

e documento de rescisao

com o "Extrato INSS” e
Insira no SigFAPES

O trainee nao pode ter vinculo empregaticio (com
excecao de atividades de docéncia de até 20 horas e
semanais) nem receber nenhum tipo de bolsa de _
qualquer outra instituic3o. Caso duvidas
persistam, entre em
contato conosco

Caso seja aprovado no Programa Trainee e decida

aceitar a vaga, deve solicitar cancelamento da (contatos na pégina

outra bolsa e romper o vinculo empregaticio. 75)
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I-MI -S Menu Inicial Cadastro Correio Bloquear tela Sair

FUNDACAO DE AMPARD A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO

Bem vindo(a) Angelo Henrique Sua sessao ira bloguear em; 0449 1 Horano do Servidor: 04:15:45
Avisos «: Dados Pessoais . ~
| e | _ Clicar na opgao
Atualize seus dados cadasi Envio de Documentos Pessoais . Atualizar Cadastro TL:/E)
A (pex Gmail, Yahoo, Hotthal . : : o ; - : : \ .
: . E necessario que 0 Documento esteja no formato indicado antes de anexa-lo Atualizar Curriculo Lattes O E d
necessidade de que seu _saq . : 9 nV I O e
» D - l')
Prezados pesquisadores e | ?cou?:e e | ATA DA COMISSAO DE BOLSA ( pdf) v Alterar Senha B D t
g SESISRERHGIE G SEds JOUN | S0 | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Envio de Documentos Pessoais ocumentos
previamente para agendim
nao se aplica para mera enﬁf Enviar Cancelar i COrreio pessoa iS"
ATENCAO, coordenadorss | e "
A Solicite 0 CANCELAMENT( Documentos Pessoais Enviados 4 4 rs
bolsista substituto. | EXTRATO DO INSS - 20/10/2019 13.42:10 & Ver Todas »
: IDENTIDADE com CPF / CNH / REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIRO -
_ Prezados coordenadores de 16/10/2019 1555 25 &8 ) :
1N 5 . b s ritArquivos
relatorios TECNICOS de pr¢ _ DIPLOMA DE MAIOR TITULAGAO - 16/10/2019 15:59:34
‘ CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL JUSTICA DO TRABALHO - 16/10/2019 o
+ Mantenha o seu cadasto 150117 &4 Prestacao de Contas Outorga
CERTID;"«O DE REGULARIDADE FISCAL FEDERAL - 16/10/2019 16.06:23 & 2 o
| | CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL ESTADUAL - 16/10/2019 15:09:06 & Prestacao de Contas Convenio
Ti6i CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL MUNICIPAL - 16/10/2019 16:13:47 &
Ultimas Mensagens ~ CURRICULO LATTES - 20/10/2019 134513 & Ol Campo que
‘ FORMULARIO 3D - DECLARACAO DE BOLSISTA - 20/10/2019 17:58:53
(O ABERTO EDITAL PARAA :: Tabelas
| Fechar . 74
! . '
(5! ABERTO EDITAL PARA A = e o SU rg| 'a para

(! ABERTO EDITAL PARAA 11 SEWMANAC & |

(27)mensagem{ns) ndo lida(s)! I')iérias - Internacional I nse rl r OS tl pOS

AreadeCuniietimento -C;‘;q
| iRede SIGFAP de documentos
4 Ate 30-10-2020 - EDITAL FAPES/CNPg/Decit-SCTIE-MS/SESA N° 0972020 - PPSUS

Até 16-10-2020 + EDITAL FAPES N° 0872019 - AUXILIO A PUBLICACAO DE ARTIGOS TECNICO- Blog req U e ri d OS
CIENTIFICOS - 4 CHAMADA Forum ]

% Até 02-10-2020 « EDITAL FAPES N° 07/2020 - PROGRAMA DE APOIO A EXCELENCIA DA POS-
GRADUACAO CAPIXABA (PROAPEX)

Editais Abertos



do projeto

2.0
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Trainee

1. Apds cadastro no sistema, o trainee devera solicitar ao gestor(a) o
projeto/plano de trabalho e enviar um e-mail a FAPES

~~

gepof@fapes.es.gov.br e sunov@fapes.es.gov.br) contendo nome e CPF

. ~
S u b m I SSa O para a abertura do edital e submissao do projeto. Envie também, em anexo, o
d O p rOj eto plano de trabalho/projeto neste e-mail.

Sugestao de e-mail:

ASSUNTO: Programa Trainee - Abertura de edital para submisséo de
projeto

Eu, [nome completo], inscrito(a) no CPF n° xxx.xxx.xxx-xx, solicito a abertura
do Edital RESOLUCAQ n° 192/2017 para submisséo de projeto.
Atenciosamente,

[nome]

Esse projeto segue um modelo base, no qual a pessoa gestora devera
acrescentar informacoOes especificas da proposta da vaga e serve como uma

referéncia para o trainee inserir os dados dentro do sistema SigFAPES.
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2. O trainee deve acompanhar o edital ficar disponivel no

Su b m |Ssa0 SIgFAPES e submeter o projeto (enviado pelo Gestor a

ele) ao Edital RESOLUCAO n° 192/2017 - Concess3o de

d O proj eto Bolsa de Gestao da Inovacao em Politicas Publicas -

VETOR BRASIL/ SEGER/ FAPES.

Editais Abertos

g4 Ate 30-06-2026 - FAPES N® 08/2026 - Nova Economia Capixaba - 2° Edicao

Inicio previsto do projeto apos 30-06-2026 - Edital Fapes N® 28/2025 Publicacdo de Artigos Técnico-
- Cientificos - 22 CHAMADA
Inicio previsto do projeto apos 30-06-2026 = EDITAL FAPES N° 03/2026 - DHGAHIEAQED DE

(Cj) e?'t]?l apa recera_ “* EVENTOS TECNICO-CIENTIEICOS - 2° CHAMADA

€S Aa Oorma € aqui Até 17-04-2026 » RESOLUCAO N° 192/2017 - CONCESSAO DE BOLSA DE GESTAO DA INOVACAD
VOCEé submete o “* EM POLITICAS PUBLICAS - VETOR BRASIL/SEGER/FAPES
projeto
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Trainee

» PROPOSTA

Pagina de submissao

da proposta de
I ormulario cletronico de Froposta de Frojeto
projeto Formulario Eletrénico de Proposta de Proj

* Campos Obrigatorios

/ Edital/Prog. Especial FESOLUCAO N° 192/2017 - CONCESSAO DE BO ©)
~ - ~
=\ Atengao! Titulo do Projeto® ©)
Area de Conhecimento 1-* preenc.ha! . ©)
. ~ [Escolher Area 1]
Nem sempre as mformagoes b |
. _ reencha
: Area de Conhecimento 2: szl ©)
dispostas na Proposta de [Escolher Area 2]
Projeto enviada pela pessoa Area de Conhecimento 3 L ®
[Escolher Area 3]
gestora condiz com as opcoes Grupo de Pesquisa/CNPQ ®
dISpOﬂIVGIS no preenchlmento. Instituicdo Executora:* Nenhuma instituicao escolhida ©)
A recomendagéo é que/ Unidade Executora:” Nenhuma unidade escolhida @
quandO néO eXiStir 3 Opgéo [Escolher Instituicao/Unidade]
exata, sempre selecionar a Inicio Previsto* 26 v || Janeiro 2021 v

ONO

OpPgao mals proxima do pl"OJetO Duracao*: 24 Més/Meses

Proximo Passo »




Al Programa de
‘f Trainee

Para candidatos de fora do
ES/outras cidades:

atencao ao preenchimento da solicitacao

de bolsas. Caso vocé precise
de auxilio-mudancga®, DEVE colocar “13”/

na DURACAO da primeira bolsa,

pois vocé recebe duas bolsas no primeiro més
(R$4000 + R$4000 de mudanca).

*
Para receber o auxilio vocé deve vir de um municipio diferente de onde seu érgao esta

localizado e deve se alocar no municipio do dérgao.

GOV-ES Submiss&o do projeto Pagina 13
/
N 7~ XAl
>[\\' Atencéao
° |
4.1. Recursos Aprovados pela FAPES:
Custo Custo
Apagar Modalidade Duragio Quantidade Unitario / Total/ Custo Total
Mes Mes
Bolsa de
Gestao da
Inovacio em RS
v 1 R54.000,00 R54.000,00
Politicas > : RS$52.000,00
(BIPP-1)
RS RS
Total
o 4.000,00 R$52.000,00
Custo Custo
Apagar Modalidade Duragic Quantidade Unitario / Total / Custo Total
Mes Mes
Bolsa de
Gestao da
Inovacio em RS
v 18 1 R55.500,00 RS55.500,00
Politicas > > R5$99.000,00
Publicas
BIPP-II
Total RS 5.500 =

R$99.000,00
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3. Apds a submissao da proposta de projeto é preciso acompanhar
S b " N no sistema SigFAPES a situacdo do projeto. A submissdo ndo garante
u I I llssaO que o projeto seja aprovado de imediato e nem que o Termo de

dO prOjeto Outorga seja disponibilizado na mesma hora, sendo necessario

acompanhar até que ambos aparecam.

Titulo - Bolsa de Gestdo da Inovagdo em Politicas Pablicas

Edital - RESOLUCAO N° 192/2017 - CONCESSAO DE BOLSA DE GESTAO DA INOVAGAO EM
POLITICAS PUBLICAS - VETOR BRASIL/SEGER/FAPES

Coordenador » Andressa Batista Coelho

Enquanto estiver “sob Enviado em ¢ 19.02.2026

end uadramento”. o Situacao « Sob Enquadramento
!/
projeto estara sob analise
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4. O projeto sera avaliado e o Termo de Outorga gerado apds o dia
20 do més.

n ~N
S u b I I l I SS a O w* 19.02.2026 - Bolsa de Gestio da Inovacdo em Politicas Publicas

Titulo » Bolsa de Gestao da Inovacdo em Politicas Publicas

=
d O p rOJ eto Edital - RESOLUCAQ N° 192/2017 - CONCESSAQ DE BOLSA DE GESTAQ DA INOVACAOQ EM

POLITICAS PUBLICAS - VETOR BRASIL/SEGER/FAPES

Coordenador - Andressa Batista Coelho Para acessar

_ _ informagdes
Modalidade - Projeto
_ completas
SQuarldo aparecer Enviado em - 19.02.2026 sobre o projeto
projeto em Situagao - Projeto Em Andamento e o Termo de

andamento”, o projeto - : Outorga
foi aprovado. n & Q

5. O trainee deve realizar cadastro (ou acessar pela conta gov.br) no portal

Acesso Cidadao. Dessa forma podera assinar seu Termo de Outorga

eletronicamente e acompanhar seu processo pelo E-Docs.

6. Para o usuario ter acesso ao E-Docs é necessario fazer uma validagcao de
informacao no acesso cidadao a fim de garantir a autenticidade das

informacdes. Caso enfrente dificuldades, o trainee pode acessar esse manual
no site da FAPES e seguir o tutorial.


https://login.acessocidadao.es.gov.br
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Importacao/manual-acesso-cidadao-cadastro-verificacao.pdf
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Inseriu os documentos no SigFapes?
Esta tudo certo?

y 4 n

FO mu I'a o d c Preencha este formulario. Selecione pessoa fisica.

Registro de
C h eca g e m d e = | Termos e Condigdes de Uso

m Fluxo > Grupo de Fluxos > Registro da Lista de Checagem de Documentacio de Contratacio em CT&I - Pessoa Fisica GOVES-FAPES-GEPOF  (Fersio 29}

D t nN niciar um Fl
oc u m e n a ?a o (Q Descrigéo e Informaces g)
Formulario para Registro da Lista de Checagem de Documentacdo de Contratagdo em CT&| para Pessoa Fisica.

E-FLOWGERES

Em caso de dividas, entre em contato pelo telefone (27) 3636-1896 ou pelo e-mail sucon@fapes.es.gov.br

Pessoa Fisica? *
@® Sim (O Nao
Tem cadastro no sistema eletrénico da FAPES? (SIGFAPES) *
@® Sim () Nio

Edital/Programa *

elecione o Edital/Programa

OUTORGADO

NOME DO OUTORGADO / COORDENADOR * CPF*

Belsista/Pesquisador



https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/518e0cc1-034b-65ad-a3c8-594ea8d9f878

Assinatt

Outorga
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Confira no SigFAPES se todas as informacdes dos documentos estdo

P rOJ etO corretas em:

a p rOva d O e 1 O Minhas Propostas/inscrigées em Andamento/Concluidas
Termo de -
Outorga 20 @)y O

Clicar no icone
informacao

Para ver o Termo de

Finalizando a etapa 2, o 30 Ferramentas ) Outorga, “visualizar para
- Visualizar para Impressao Impressao, ou acessar
Termo de Outorga e 0 pelo E-Docs
projeto ficarao disponiveis B
. 4.0
no SigFapes e no e-Docs % Ver proposta origina
s . A Ver proposta onginal em PDF

apds o dia 20 do més. oo Para ver o

&4 Ver projeto aprovado . W

projeto, “ver
&4 Ver projeto aprovado em PDF projeto”




Programa de
‘} Trainee

Termo de
Outorga

Assinaturas

A

,’

Caixa de Documentos
para Assinar

Quando acessar o E-Docs,
nesta aba vocé visualizara o
Termo disponivel para
assinar e podera acompanhar
se todos assinaram

GOV- ES Ass. do Termo de Outorga Pagina 19

:i\¢ Atencéo!
1. O trainee e o representante legal da Instituicdo Executora devem assinar
eletronicamente o Termo de Outorga e o projeto aprovado pelo E-Docs,
com sua vigéncia para o primeiro dia util do més subsequente a assinatura;
2. Clique aqui para acessar o E-Docs.

3. Nao preencher os campos em aberto no Termo de Outorga;

4. Apds a assinatura de todas as partes, o Termo de Outorga sera publicado
no DIO-ES (vocé pode acompanhar/pesquisar aqui) apés o dia 20 do més.

5. Caso exista algum erro nos documentos, comunique a FAPES por meio
da Subgeréncia de Contratos de Fomento:
sucon@fapes.es.gov.br - telefone: (27) 3636-1896.



https://e-docs.es.gov.br
https://ioes.dio.es.gov.br/portal/visualizacoes/diario_oficial
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1. ApGs o projeto ser aprovado e o Termo de Outorga ser inserido do Diario
C t Oficial, o trainee deve solicitar a FAPES o oficio para abertura de conta no
onta Banco BANESTES (agéncia de sua preferéncia) por_este formulario.

Bancaria
Banestes

Preenchimento do Formulario

E o Coordenacdor ? *
Considere essas ® Sim O Néo

Somente o Coordenader do Projeto podera enviar esta solicitagdo.
Informagoes para \ Edital / Chamada / DI *

preenchimento T
Descricido do Edital / Chamada / DI *

RESOLUCAQ N° 192/2017 - CONCESSAO DE BOLSA DE GESTAO
DA INOVAGCAO EM POLITICAS PUBLICAS - VETOR BRASIL/SEGER/FAPES

Exemplo de um Termo de Outorga:

Processo E-Does *

2.1 Termo Original ‘ PROCESSO DO SEU TERMO DE OUTORGA.VOCE LOCALIZA NO ITEM 2 DA PAGINA 15 DESTE GUIA

O ndmero do processo ndo corresponde ao formado do E-DOCS.

Tipo: Cutorga
N® FAPES: 070v2026 - P: 2026-1VGDF
N* FAPES 2026-1VGDF SEU NOME COMPLETO
Puhlir:al.;:ﬁu D.O: 02.03.2026

\

MNome do Coordenador *

Sera beneficiario de Bolsa ou Auxilio? *

"070/2026" é o numero do Termo de Outorga; ® Bolsa O Auxilio

“2026_1 VG DF” é o) processo. O beneficidrio possui cadastro no SigFapes? *
@® Sim ) Nio



https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/a0207366-d1a9-878e-b9c7-e0422e7e2d9b?d=1

Programa de .
$ - Abertura de Conta Pagina 22
| Tramee GOV-ES .

DA BOLSA / AUXiLIO

Modalidade Bolsista *

BIPP-| SEU NOME COMPLETO L - @*‘ n

Obrigatorio
4 CPFinvalido

Insira o nome completo do Bolsista.

+ Adicionar outro Bolsista

As informacdes relativas a modalidade e ao nivel do bolsista estdo disponiveis aqui.

Solicito oficio de abertura de conta em faixa especifica (321) no Banco do Estado do Espirito Santo - BANESTES, para movimentagio dos recursos financeiros recebidos por meio

do projeto em referéncia. *

Informamos que ndo sera autorizada a portabilidade de contas abertas em faixa especifica (321) do BANESTES para outro banco.

Considere essas informacoes
para preenchimento e clique
em prosseguir
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Trainee

2. Apos enviar o formulario, sera gerado um oficio de abertura de
(:Oﬂta conta que vocé deve imprimir e levar a agéncia Banestes da sua

A preferéncia.
Bancaria
Banestes

3. Sua conta sera aberta e vocé deve enviar as informacoes neste outro

formulQ'rio.

Envio de Dados Bancarios para Recebimento de Auxilio/Bolsa/Projeto

Contrato? *

o Tipo de Beneficio *
@ Sim () N3o

Termo de Outorga/} () Auxilio @ Bolsa () Projeto

Y

4.Alguns dados solicitados sao os mesmos do formulario anterior.
Preencha como foi indicado e envie.


https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/50b1788a-f95b-7761-b03e-f3190b7ded29?d=1
https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/50b1788a-f95b-7761-b03e-f3190b7ded29?d=1




Programa de
‘} Trainee

Duvidas”?
Precisa de
auxilio®

Entre em
contato
conosco!
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1. Vocé pode escrever para:
programatrainee@seger.es.gov.br (SUBEST/SEGER)
sunov@fapes.es.gov.br (FAPES, especialmente se for relacionado a

documentos e pagamento)

2. Vocé pode ligar para:
(27) 3636-5209 (SUBEST)

3. Contatos diretos de pontos focais:
karla.medeiros@seger.es.gov.br (subgerente da SUBEST/SEGER)

GEAP - Geréncia de Gestao e Administracao da Vida Funciona
SUBEST - Subgeréncia de Programas de Estagio e Trainee




Programa de

Desejamos
SuUCesso ha sua
jornada!
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