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Os aprovados deverao se cadastrar no sistema SigFAPES até o 20° dia do
més que precede o inicio de atuac¢ao do trainee.

( : d -t Ressaltamos que o sistema nao permite pagamentos proporcionais, dessa
a a S rO n O forma o inicio das atividades devera ser no primeiro dia do més.
EXEMPLO: se o trainee iniciar suas atividades dia 1 de junho, o cadastro e

S i g FA P ES a submissédo do projeto deve ser finalizado até dia 20 de maio.

1. O cadastro é feito no enderecgo SigFAPES;

2. Ao acessar o site, escolher "Nao sou cadastrado” no menu do cabecalho;
3. Preencher todo as informacdes atuais sobre vocé até seguir para a
proxima etapa;

a. Caso nao saiba o endereco profissional, insira o pessoal e depois volte no
sigfapes para alterar (quando souber);

b. As informacdes de cada trainee deverao ser sempre atualizadas, pelo
menos a cada dois meses.



http://www.sigfapes.es.gov.br/
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A Tramee GOV-ES : :

Cadastro de Pesquisador

Preencha corretamente os campos abaixo para fazer parte da comunidade de pesquisadores da FAPES
Os campos marcados com * sao ohrigatc’arins.

Dados Pessoais

Tipo Pessoa ™ Pesquisador v

Nome Completo *

RG*

Orgao Emissor ™ =

WE ES 2l Sem Foto
Data de Emissdo ™ . v v
o Foto
E-mail 2 : | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
P Sexo () Masculino ® Feminino

Pa gl na d e Data de Nascimento ~ _ Tl wll- W

cadastro ao Raga/Cor -

acessar o Item it
Nome do Pai
nO menu Link Curriculo Lattes ™
WY Nivel Académico * Seletions v
N a0 Sou " Area de Conhecimento 1 [Escolher]
CadaSt rado Area de Conhecimento 2 [Escolher]
Area de Conhecimento 3 [Escolher]

V4

Q
7N
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4. Apos o cadastro, ao acessar o sistema, devera selecionar “Envio de
Documentos Pessoais” e fazer o upload conforme os tipos dos documentos

Cadastrono  *
o (i) RG/CNH contendo CPF;
SIgFAPES (ii) Diploma de maior titulacao (ndo tendo o diploma em maos, poderd enviar o

certificado/ atestado de colagdo de grau de graduagdo/ pds-graduacao, e depois
substituir pelo diploma);

(iii) Certiddo de Regularidade Fiscal Federal - acesse aqui;

(iv) Certidao de Regularidade Fiscal Estadual - Espirito Santo - acesse aqui;

(v) Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal - Espirito Santo (escolher o
municipio onde vai morar);
(vi) CNDT - Certiddo negativa de débito trabalhista/Certiddo de Regularidade

Fiscal da Justica do Trabalho - acesse aqui;

(vii) Curriculo lattes;

(viii) Extrato do INSS - acesse aqui.



https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-certidao-de-regularidade-fiscal
https://s2-internet.sefaz.es.gov.br/certidao/cnd
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
http://lattes.cnpq.br/
https://meu.inss.gov.br/#/login
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E Sse eu tiver algu m Separe f'algum(s) Comproyante(s) Se for mai,s de um, junte
, . que ev@erJCle 0 seu pedido de em um so ETDF e anexe

vincu lo em pregat|C|O demissdo/desligamento. Cé%r:l?mg;l:gz?

ou receber bolsa de

alguma instituicao? . Gotumento de resciséo omsira o SIGFAPES

O trainee ndo pode ter vinculo empregaticio
(com excec¢ao de atividades de docéncia de
até 20 horas semanais) nem receber nenhum

tipo de bolsa de qualquer outra instituicdo. Caso duvidas
persistam, entre em

contato conosco

Caso seja aprovado no Programa Trainee e

decida aceitar a vaga, deve solicitar (contatos na pégina
cancelamento da outra bolsa e romper o 24)

vinculo empregaticio.
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rainee
I-MI -S Menu Inicial Cadastro Correio Bloquear tela Sair
PRSNGSR e A LR SSW g D0 g Bem vindo(a) Angelo Henrigue Sua sessao ira bloguear em; 04:49 11 Horano do Servidor; 04:15:45

Avisos

»: Dados Pessoais

Atualize seus dados cadasit Fnvio de Documentos Pessoais EEEJ :

A (p.ex Gmail, Yahoo, Hotfhal

_ | E necessario que o Documento esteja no formato indicado antes de anexé-lo
necessidade de que seu Si(

Prezados pesquisadoresie | e | ATA DA COMISSAO DE BOLSA (.pdf) v
A sanﬁfamenln e Arquivo | Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado
previamente para agendim
ndo se aplica para mera 2nt | Enviar | | Cancelar |
ATENCAO, coordenadorss |
A Solicite 0 CANCELAMENT( Documentos Pessoais Enviados
bolsista substituto. EXTRATO DO INSS - 20/10/2019 13:42:10 8

IDENTIDADE com CPF / CNH / REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIRO -

Prezados coordenadores de 16/10/2019 15:5525

4\

relatorios TECNICOS de prq . DIPLOMA DE MAIOR TITUL#L';EI.'D - 161072019 15:59:34
Sians L CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL JUSTICA DO TRABALHO - 16/107:2019
«F Mantenha o seu cadasfo | 160117 &

CERTIDAC DE REGULARIDADE FISCAL FEDERAL - 16/10/2019 16:06:23 &
CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL ESTADUAL - 16/10/2019 16:09:06 &
CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL MUNICIPAL - 16/10/2019 16:13:47

CURRICULO LATTES - 20/10/2019 13.45:13 @
FORMULARIO 3D - DEGLARA;E'«D DE BOLSISTA - 20/10/2019 17:58:53 @

Ultimas Mensagens

(::.‘:AEERTO EDITAL PARAA

| Fech
{:3! ABERTO EDITAL PARIA echar

()] ABERTO EDITAL PARAA 11 SCWANA L & i
(2T imensagem{ns) nao lida(s)!

Editais Abertos

& Até 30-10-2020 * EDITAL FAPES/CNPg/Decit-SCTIE-MS/SESA N° 09/2020 - PPSUS

Até 16-10-2020 - EDITAL FAPES N° 08/2019 - AUXILIO A FUBLICA{;E-LD DE ARTIGOS TECNICO-
CIENTIFICOS - 4 CHAMADA

Até 02-10-2020 * EDITAL FAPES N° 07/2020 - PROGRAMA DE APQIO A EXCELENCIA DA POS-
GRADUACAQ CAPIXABA (PROAPEX)

Atualizar Cadastro
Atualizar Curriculo Lattes

Alterar Senha

3
0

0

@

F i

|

Envio de Documentos Pessoals

o

i iCorreio

Redigir Mensagem

Ver Todas

1 Arquivos

Prestagao de Contas Outorga

Prestagdo de Contas Convénio

Outros

: Tabelas

Diarias - Nacional

Diarias - Internacional

H n 2
ARITU UT Ui =i = aawr Yy

ii Rede SIGFAP

Blog

Forum

Clicar na opgao
"Envio de
Documentos
pessoals”

Campo que
surgira para
Inserir os tipos
de documentos
requeridos.
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ﬂl Prograr GOV-ES oro :

1. Apds cadastro no sistema, o trainee devera enviar um e-mail a FAPES
(gepof@fapes.es.gov.br e sunov@fapes.es.gov.br) contendo nome e CPF

S u b m i SSé O para a abertura do edital e submissao do projeto.
- Sugestao de e-mail:
doprojeto

ASSUNTO: Programa Trainee - Abertura de edital para submissédo de
projeto

Eu, [nome completo], inscrito(a) no CPF n° xxx.xxx.xxx-xx, solicito a abertura
do Edital RESOLUCAO n° 192/2017 para submisséo de projeto.
Atenciosamente,

[nome]

Esse projeto segue um modelo base, no qual a pessoa gestora devera
acrescentar informacgOes especificas da proposta da vaga e serve como

uma referéncia para o trainee inserir os dados dentro do sistema
SigFAPES.
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TLograr GOV-ES pro g

2

2. O trainee deve acompanhar o edital ficar disponivel no

Su b m |Ssa0 SIgFAPES e submeter o projeto (enviado pelo Gestor a

ele) ao Edital RESOLUCAO n° 192/2017 - Concessdo de

d O pl’Oj eto Bolsa de Gestao da Inovacao em Politicas Publicas -

VETOR BRASIL/ SEGER/ FAPES.

Editais Abertos

&4 Ate 30-06-2026 - FAPES N® 08/2026 - Nova Economia Capixaba - 2° Edicao

Inicio previsto do projeto apos 30-06-2026 - Edital Fapes N® 28/2025 Publicacdo de Artigos Tecnico-

_ Cientificos - 2* CHAMADA
Inicio previsto do projeto apos 30-06-2026 - EDITAL FAPES N° 03/2026 - DHGAMIEA{;ED DE

do eS't?l dpa recera. “* EVENTOS TECNICO-CIENTIFICOS - 2° CHAMADA

eSAa Oorma € aqul Até 17-04-2026 - RESOLUCAO N° 192/2017 - CONCESSAO DE BOLSA DE GESTAO DA INOVACAQ
VOCé submete o “* EM POLITICAS PUBLICAS - VETOR BRASIL/SEGER/FAPES
projeto
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» PROPOSTA

Pagina de submissao

da proposta de
projeto Formulario Eletronico de Proposta de Projeto

* Campos Obrigatorios

/ Edital/Prog. Especial RESOLUCAO N° 192/2017 - CONCESSAQ DE BO O,
N 7 ~
z/\ Atengao! Titulo do Projeto® 6,
Area de Conhecimento 1-* [pErEE"?’ha! T ©,
. ~ sCoiner Area -
Nem sempre as informacoes e
: Area de Conhecimento 2: _ ©,
dispostas na Proposta de [Escolher Area 2]
. . : _ . Preencha!

Projeto enviada pela pessoa Area de Conhecimento 3: Lt @
gestora condiz com as opcoes Grupo de Pesquisa/CNPY @
dlSpOﬂIVGIS no preenchlmento. Instituicdo Executora:* Nenhuma instituicao escolhida 6,

A recomendacao é que, Unidade Executora®  Nenhuma unidade escolhida ©)
quando néo existir 3 Op(;éO [Escolher Instituicao/Unidade]

exata, sempre selecionar a Inicio Previsto® 2% v |[Janeiro 2021 v ©,
OPgao mals proxima do prOJeto Duracao*: 24 Més/Meses ©)

Proximo Passo »
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3. ApoOs a submissao da proposta de projeto é preciso acompanhar
S b " nJ no sistema SigFAPES a situacao do projeto. A submissao nao garante
u I I IlssaO que o projeto seja aprovado de imediato e nem que o Termo de

dO projeto Outorga seja disponibilizado na mesma hora, sendo necessario

acompanhar até que ambos aparecam.

Titulo + Bolsa de Gestdo da Inovagdo em Politicas Pablicas

Edital - RESOLUCAO N° 192/2017 - CONCESSAO DE BOLSA DE GESTAO DA INOVACAO EM
POLITICAS PUBLICAS - VETOR BRASIL/SEGER/FAPES

Coordenador » Andressa Batista Coelho

Enquanto estiver “sob Enviado em « 19.02.2026

end uadramento”. o Situacao - Sob Enquadramento
!/
projeto estara sob analise
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1 [ GOV-ES pro g

4. O projeto sera avaliado e o Termo de Outorga gerado apds o dia
20 do més.

o 19.02.2026 » Bolsa de Gestao da Inovacao em Politicas Publicas

Submissao
do projeto

Titulo * Bolsa de Gestdo da Inovacao em Politicas Publicas

Edital - RESOLUCAO N° 192/2017 - CONCESSAQ DE BOLSA DE GESTAO DA INOVACAQ EM
POLITICAS PUBLICAS - VETOR BRASIL/SEGER/FAPES

Coordenador » Andressa Batista Coelho Para acessar

_ _ informagoes
Modalidade - Projeto
completas
‘(‘Quapdo aparecer Enviado em * 19.02.2026 sobre o projeto
projeto em Situagéo + Projeto Em Andamento — e 0 [ermo de

andamento”, o projeto
foi aprovado.

= @ @ %) Outorga

5. O trainee deve realizar cadastro (ou acessar pela conta gov.br) no portal
Acesso Cidadao. Dessa forma podera assinar seu Termo de Outorga
eletronicamente e acompanhar seu processo pelo E-Docs.

6. Para o usuario ter acesso ao E-Docs é necessario fazer uma validacao de
informacao no acesso cidaddo a fim de garantir a autenticidade das
informacgoes. Caso enfrente dificuldades, o trainee pode acessar esse manual
no site da FAPES e seguir o tutorial.



https://login.acessocidadao.es.gov.br/
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Importacao/manual-acesso-cidadao-cadastro-verificacao.pdf

Programa de
‘} Trainee

Formulario de

Registro de
Checagem de
Documentacao
de Contratacao

Abertura de Conta

GOV-ES

Pagina 15

Inseriu os documentos no SigFapes?
Esta tudo certo?

Preencha este formulario. Selecione pessoa fisica.

E-FLOWCcEZES

— | Termos e Condigdes de Uso

niciar um Fluxo > Grupo de Fluxos > Registro da Lista de Checagem de Documentacao de Contratacao em CT&I - Pessoa Fisica

[10 Descrigdo e Informagoes 0:]

Formuléario para Registro da Lista de Checagem de Documentagdo de Contratacdo em CT&I para Pessoa Fisica.
e duvidas, entre em contato pelo telefone (27) 3636-1896 ou pelo e-mail sucon@fapes.es.gov.br

Tem cadastro no sistema eletrénico da FAPES? (SIGFAPES) *

OUTORGADO

NOME DO OUTORGADO / COORDENADOR * CPF*

GOVES - FAPES - GEPOF {\J‘ers éééé



https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/518e0cc1-034b-65ad-a3c8-594ea8d9f878

GOV-ES

Assinati

@ do Term
Outorga
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ﬁl Trorar GOV-ES : :

Confira no SigFAPES se todas as informacdes dos documentos estdo

P r'OJ etO corretas em:
a p rOva d O e 1 O Minhas Propostas/Inscrigbes em Andamento/Concluidas

Termo de P
Outorga 20 WOy O

Clicar no icone
informacao

Para ver o Termo de

Finalizando a etapa 2, 0 3 0 Ferralimer.ntaﬂ ) Outorga, “’\,,isualizal’ para
- Visualizar para Impressao Impressao’, ou acessar
Termo de Outorga e o pelo E-Docs
projeto ficarao disponiveis Links Uteis
no SigFapes e no e-Docs 4.0 % Ver proposta original
apos o dia 20 do més. :: Ef‘ftmiﬂd'm o Para ver o
projeto, “ver
&4 Ver projeto aprovado em PDF projeto”




Programa de
(} Trainee

Termo de
Outorga

Assinaturas

A

,’

Caixa de Documentos
para Assinar

/

Quando acessar o E-Docs,
nesta aba vocé visualizard o
Termo disponivel para assinar
e podera acompanhar se
todos assinaram

GOV-ES Ass. do Termo de Outorga Pagina 18

:/\\¢ Atencéo!
1. O trainee e o representante legal da Instituicao Executora devem assinar
eletronicamente o Termo de Outorga e o projeto aprovado pelo E-Docs,

com sua vigéncia para o primeiro dia util do més subsequente a assinatura;

2. Cligue aqui para acessar o E-Docs.

3. Nao preencher os campos em aberto no Termo de Outorga;

4. Apos a assinatura de todas as partes, o Termo de Outorga sera publicado
no DIO-ES (vocé pode acompanhar/pesquisar aqui) apds o dia 20 do més.

5. Caso exista algum erro nos documentos, comunique a FAPES por meio
da Subgeréncia de Contratos de Fomento:
sucon@fapes.es.gov.br - telefone: (27) 3636-1896.



https://e-docs.es.gov.br/
https://ioes.dio.es.gov.br/portal/visualizacoes/diario_oficial

GOV-ES

Abertu
@ Conta

Bancaria
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1. Apos o projeto ser aprovado e o Termo de Outorga ser inserido do Diario
COnta Oficial, o trainee deve solicitar a FAPES o oficio para abertura de conta no
Banco BANESTES (agéncia de sua preferéncia) por este formulario.

Bancaria
Banestes

Preenchimento do Formulario

E o Coordenador ? *
: S e
Considere essas @ Sim O Nao

Somente o Coordenador do Projeto podera enviar esta solicitagdo,
'nformagoes para \ Edital / Chamada / DI *

preenchimento nETe
Descri¢do do Edital / Chamada / DI *

RESOLUCAO N© 192/2017 - CONCESSAQ DE BOLSA DE GESTAO
DA INOVACAQ EM POLITICAS PUBLICAS - VETOR BRASIL/SEGER/FAPES

Exemplo de um Termo de Outorga:

Processo E-Docs *

2.1 Termo Original ‘ PROCESSO DO SEU TERMO DE OUTORGA.- VOCE LOCALIZA NO ITEM 3 DA PAGINA 15 DESTE GUIA

O ndmero do processo ndo corresponde ao formado do E-DOCS.

Tipo: Outorga
N® FAPES: 070v2026 - P: 2026-1VGDF
N" FAPES 2026-1VGDF SEU NOME COMPLETO
Publicacio DO 02.03.2026

\

Nome do Coordenador *

Sera beneficiario de Bolsa ou Auxilio? *

“"070/2026" é o nimero do Termo de Outorga; ® Bolsa O Auxilio

“2026_1 VG DF" é o) processo_ O beneficiario possui cadastro no SigFapes? *
@ Sim () Nio



https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/a0207366-d1a9-878e-b9c7-e0422e7e2d9b?d=1
https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/a0207366-d1a9-878e-b9c7-e0422e7e2d9b?d=1
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‘} Trainee V-ES :

DA BOLSA / AUXIiLIO

Modalidade Bolsista *

BIPP-I SEU NOME COMPLETO - @‘ u

Obrnigatorio
# | CPFinvalido

Insira o nome completo do Bolsista.

+ Adicionar outro Bolsista

As informacées relativas a modalidade e ao nivel do bolsista estdo disponiveis aqui.

Solicito oficio de abertura de conta em faixa especifica (321) no Banco do Estado do Espirito Santo - BANESTES, para movimentacao dos recursos financeiros recebidos por meio
do projeto em referéncia. *

Informamos que ndo sera autorizada a portabilidade de contas abertas em faixa especifica (321) do BANESTES para outro banco.

Considere essas informacgdes
para preenchimento e clique
em prosseguir
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2. Apos enviar o formulario, sera gerado um oficio de abertura de
C:Onta conta que vocé deve imprimir e levar a agéncia Banestes da sua

. preferéncia.
Bancaria
3. Sua conta sera aberta e vocé deve enviar as informag¢des neste outro
Ba neSteS formul?o.

Envio de Dados Bancarios para Recebimento de Auxilio/Bolsa/Projeto

Contrato? *

: N
® Sim O Néo Tipo de Beneficio

() Auxilio @ Bolsa () Projeto

Termo de Qutorga/T

Y

4 .Alguns dados solicitados sao os mesmos do formulario anterior.
Preencha como foi indicado e envie.


https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/50b1788a-f95b-7761-b03e-f3190b7ded29?d=1
https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/50b1788a-f95b-7761-b03e-f3190b7ded29?d=1
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‘] Trainee

Duvidas?
Precisa de
auxilio?

Entre em
contato
conoscol!
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1. Vocé pode escrever para:
programatrainee@seger.es.gov.br (SUBEST/SEGER)
sunov@fapes.es.gov.br (FAPES, especialmente se for relacionado a

documentos e pagamento)

2. Voceé pode ligar para:
(27) 3636-5209 (SUBEST)

3. Contatos diretos de pontos focais:
andressa.coelho@seger.es.gov.br (trainee da SUBEST/SEGER)

GEAP - Geréncia de Gestao e Administracao da Vida Funciona
SUBEST - Subgeréncia de Programas de Estagio e Trainee




Desejamos
SUCessO ha sua
Jjornada!
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	4. O projeto será avaliado e o Termo de Outorga gerado após o dia 20 do mês.

	Submissão do

	projeto
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	Quando aparecer “projeto em andamento”, o projeto foi aprovado.
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	4. Após a assinatura de todas as partes, o Termo de Outorga será publicado no DIO-ES (você pode acompanhar/pesquisar aqui) após o dia 20 do mês.
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