[alterar e/ou os itens em vermelho]
Dia de mês de ano
De: 
[bookmark: _uc2acnrz9n8h][nome completo do trainee]
Trainee de Gestão Pública – [órgão e setor em que está alocado]
CPF: [do trainee]
Termo de Outorga: [colocar número]
E-mail: [e-mail pessoal]

Para:
SUBEST/GEAP/SUBAP – SEGER
GEPOF – FAPES 
SUNOV – FAPES 

Assunto: Encerramento das atividades de trainee
Em atendimento à Norma de Procedimento 8 – T01, ainda a alínea "j" da CLÁUSULA QUARTA do Termo de Outorga, que dispõe sobre as OBRIGAÇÕES DAS PARTES: j) informar/solicitar ao Órgão/Entidade de execução da bolsa, com anuência da SEGER, sobre seu desligamento, afastamento e retorno.
Prezados(as), 
Comunico meu desligamento no Programa de Trainee de Gestão Pública da Motriz na [unidade e órgão de alocação/secretaria]. 
Iniciei minhas atividades de trainee na data xx/xx/xxxx e meu último dia no órgão será xx/xx/xxxx.
O meu desligamento do programa e sua data ocorre de comum acordo com a minha gestora e foi comunicado com antecedência. Sairei devido a [sinalizar se for por causa de outro emprego].
Informo que os relatórios finais, relativos à prestação de contas e Extrato do Cadastro Nacional de Inscrição Social, serão anexados no SIGFAPES e comunicados à FAPES dentro do prazo previsto no Termo de Outorga.

[demais considerações que o trainee queira acrescentar]


	(    ) Gestor(a) ciente do pedido de desligamento do trainee na forma da legislação em vigor aplicável ao assunto.



Último dia trabalhado pelo trainee: 
	         /        / 




Respeitosamente,

	Nome da chefia imediata


(assinado eletronicamente)

	Nome completo do trainee


(assinado eletronicamente)

[ATENÇÃO: necessário que trainee encaminhe ao gestor(a) e ambos assinem no E-Docs]

