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O QUE E?

O nome social é o nome pelo qual a pessoa travesti ou
transexual prefere ser chamada e possui a mesma
protecdo concedida ao nome de registro, assegurada
pelo Decreto n° 8.727/2016.

QUEM PODE SOLICITAR O NOME SOCIAL?

Pessoa travesti ou transexual.

QUAL A DIFERENCA ENTRE NOME SOCIAL E
NOME CIVIL?

O nome social é uma politica que permite as pessoas
trans utilizarem os nomes com os quais se identificam
em diferentes instituicoes, como escolas (listas de
chamadas), servicos de saude (cartdao SUS, prontuarios e
etc.) e em alguns documentos, como RG.

J4 o nome civil, é aquele registrado em cartério no
nascimento, e que nao reflete a sua identidade de
género. Fonte: Cartilha SEDH/ES

¢) IDENTIDADE DE GENERO

E a maneira com vocé se enxerga; o género que se
identifica como fazendo parte.

PESS50AS5 QUE SE
IDEMTIFICAM COM
MAIS DE UM DOS
HOMEM { GEMNEROS, COMO ]' MUL R

TRAVESTIS, QU COM
MEMHUM DELES

¥ ORIENTACAO SEXUAL

Indica pelo que vocé sente atracao. Mostra pra que
lado sua sexualidade estd orientada,

H!MO Bl

"g‘" SEXO BIOLOGICO

E sua genitalia e cromossomos quancao vocé veio
aoc mundo.

SECHO INTERSEXUAL FE*A

Fonte: https://www.todamateria.com.br/orientacao-sexual/
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Portaria n® 013- R, de 27 de marco de 2025.

Dispoe sobre o uso do nome social e o reconhecimento
da identidade de géenero de servidores ativos e
estagiarios transexuais e travestis.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS, no uso das atribuices
legais que lhe confere o Art. 46 alinea “0" da Lei
3043 de 31 de dezembro de 1975, Art. 22 da Lei n©
312 de 30 de dezembro de 2004, e tendo em vista o
que consta do processo e-Docs: 2024-XPZCG,

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre o reconhecimento da identidade
de género e o uso do nome social dos servidores
ativos e estagiarios transexuais e travestis, de acordo
com seu requerimento no ambito da Administracao
Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo
Estadual.

Paragrafo dnico. Para os fins desta Portaria,
considera-se:

I - Nome Social - designacao pela qual a pessoa
travesti ou transexual se identifica e é socialmente
reconhecida;

I1 - Identidade de Género: dimensdo da identidade
de uma pessoa que diz respeito a forma como se
relaciona com as representacoes de masculinidade,
feminilidade e nao-binariedade, sem guardar relacao
necessaria com o género atribuido no nascimento;
III - Pessoa transexual: pessoa que se identifica com
o género diferente daquele que lhe foi atribuido no
nascimento, assumindo papéis de género diferentes
daqueles impostos pela sociedade. Ndo ha fase ou
momento especifico da vida em que a pessoa se
identifica, podendo ocorrer a qualquer tempo;

IV - Pessoa travesti: identidade de género feminina,
na qual a pessoa se identifica como mulher, mesmo
tendo sido designada como homem no nascimento;
V - Pessoa cis: pessoa que se identifica com o mesmo
género que lhe foi atribuido no nascimento.

Art. 29 A Administracdo Direta, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo Estadual dewverao
adotar o nome social da pessoa transexual e travesti,
de acordo com a sua manifestacao formal, bem
como por meio da comprovacao da adogao do nome
social, em virtude de alteracao no Cadastro Nacional
da Pessoa Fisica - CPF, conforme o disposto no artigo
90, II, da Instrucao Normativa n® 2172/2024 da
Receita Federal do Brasil.

Art. 3° A pessoa transexual ou travesti podera

requerer, conforme anexo Unico, a qualquer tempo,
0 uso do nome social, que sera utilizado para as
finalidades relacionadas a sua vida funcional.

§ 19, O requerimento enderecado a Unidade de
Recursos Humanos ou unidade equivalente de
localizacdo do servidor e, a comprovacdo de alteracdo
do CPF, deverdo ser encaminhados via area restrita
do Portal do Servidor, por meio do menu Outros
Servigos de RH.

§ 292, O fluxo de procedimento para atualizacao do
nome social de estagiarios sera estabelecido em
Norma de Procedimento.

Art. 4° Apos a validacdo do requerimento, o nome
a ser utilizado nos registros e atos administrativos
de recursos humanos sera aquele escolhido pelo
servidor ativo ou estagiario.

Paragrafo (nico. 0O nome social devera
obrigatoriamente ser acompanhado, do numero
funcional do servidor ativo ou estagiario.

Art. 52 O 6rgdo ou a entidade da Administracao
Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo
Estadual pode empregar o nome civil da pessoa
travesti ou transexual, acompanhadoe do nome
social, apenas quando estritamente necessario ao
atendimento do interesse pablico e a salvaguarda de
direitos de terceiros.

Art. 6° A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos - Seger se incumbird da implementagdo
de acoes que visem difundir e conscientizar
estrategicamente quanto a aplicacdo efetiva das
normas elencadas nesta Portaria.

Art. 7° Compete a todos os drgaos da Administracdo
Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo
Estadual, adotar, utilizar e respeitar o nome social
dos servidores ativos e estagiarios transexuais e
travestis, nos termos desta portaria.

§ 19, O uso do nome social deve ser amplamente
respeitado, principalmente em:

I - fichas de cadastro, formularios, prontuarios,
peticbes, documentos de tramitacdo e requerimentos
de qualquer natureza,

II - cadastros para ingresso e permanéncia nas
pessoas juridicas que se encontram obrigadas ao
uso do nome social, conforme previsto no "caput”
deste artigo;

IIT - comunicacdes internas de uso ou circulacdo
coletiva, especialmente memorandos, escala de férias
e contracheque impressos ou por meio eletronico;
IV - enderecos de correios eletronicos;

V - identificacbes funcionais de uso interno dos
orgdos e entidades;

VI - listas de ramais dos 6rgdos e entidades;
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VII - nomes de usuario (a) em sistemas de
informatica;

VIII - inscricbes em eventos promovidos pelos drgdos
e entidades e expedicao dos respectivos certificados.
Art. B? Fica estabelecido o prazo de até 180
(cento e oitenta) dias da publicacao desta portaria
para os ajustes necessarios, incluindo alteragbes
nos processos e sistemas, visando atender as
premissas estabelecidas limitadas as competéncias
institucionais

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

MARCELO CALMONM DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

ANEXO UNICO

REQUERIMENTO  DE  INCLUSAO/ALTERACAOQ/
EXCLUSAQ DE
NOME SOCIAL
______________________________ (nome

civil), servidor/estagiario, numero funcional, |,
inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n?

, com base no art.
20 da Portaria SEGER n® 013-R, de 27 de margo de
2025, no art. 62 do Decreto n® 8.727, de 28 de abril
de 2016, no artigo 99, II, da Instrugcao Normativa
n® 2172/2024 da Receita Federal do Brasil e sob as
penas do art. 299 do Decreto N@ Lei n@ 2.848, de 7
de dezembro de 1940 (Cddigo Penal), solicito:

Inclusao de seu Nome Social: (informar o nome)
Alteracao de seu Nome Social: (informar o nome)
Exclusdo de seu Nome Social: (informar o nome)

Responsavel (caso for menor de 18 anos)

Declaro que encaminhei a comprovacdo da adocdo
do nome social, em virtude de alteragao no Cadastro
Macional da Pessoa Fisica.

OO
Servidor ativo ou Assinatura do Estagiario
N° funcional: XOCXX
(assinatura eletronica)
Protocolo 1521726



https://servidor.es.gov.br/Media/PortalServidor/Espa%C3%A7o%20RH/Portaria%2013-R,%20de%2027%20de%20mar%C3%A7o%20de%202025%20-%20Disp%C3%B5e%20sobre%20o%20uso%20do%20nome%20social.pdf

QUANDO?

A pessoa transexual ou travesti podera, apods alteracdo no
Cadastro Nacional de Pessoa Fisica, requerer a qualquer tempo
via manifestacao formal.

QUAIS DOCUMENTOS NECESSARIOS?
e Comprovacao de alteracao do CPF
(Instrucao Normativa n°® 2172/2024);
e Requerimento (anexo unico).

COMO?

O requerimento enderecado a Unidade de Recursos Humanos ou
unidade equivalente de localizacao do servidor e, a comprovacao
de alteracao do CPF, deverao ser encaminhados via area restrita
do Portal do Servidor, por meio do menu Servicos de RH/Outros
Servicos de RH. Conheca o passo a passo na proxima pagina.

Gs

USO DO NOME SOCIAL

Apds a validacao do requerimento, o nhome a ser utilizado nos
registros e atos administrativos de recursos humanos sera aquele
escolhido pelo servidor ativo ou estagiario.

O NOME CIVIL PODERA SER USADO?

Somente quando estritamente necessario ao atendimento do
interesse publico e a salvaguarda de direitos de terceiros,
acompanhado do nome social.

O nome social devera ser acompanhado, obrigatoriamente, do
numero funcional do servidor ativo ou estagiario.



SEGER

SOLICITAR A INCLUSAO, ALTERACAO OU
EXCLUSAO DE NOME SOCIAL NA RECEITA FEDERAL

( Clique aqui R rectaredens
CaC

A solicitacao deve ser realizada via processo digital. CENTRO VIRTUAL

OE ATENDIMENTO
Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar

. . R ) ACESS0 GOVER
® & opcao "Procuragao Eletronica”, disponivel no Poral e-CAC (o

1 1 contribuinte & seu procurador precisam ter Conta GovBr com nivel de
1 = Acesse O Ca nal. Gl] que aqu ]/ confiabilidade Prata ou Ouro);

= a opcdo "Solicitacdo de Procuracdo para a Receila Federal” |
dizponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa ter

Conta GovEr com nivel de confiabilidade Prata ou Quro) O GovBR & um senvigo onling de idenfificacdo e autenticacio digital do

2- Clique em "Solicitar servico via processo digital". ResiigBs de Acesso cidaddo em nico melo, para 202320 205 GErsos servigas piblcos dgias

Visando maior estabilidade do sistema, foram adotadas medidas de confrole de

acesso ao e-CAC f -
N - | Entrarcom goubr

= durante o periodo das 5:00 a3 18:00, serdo permitidos acessos

3- Escolha a area "Cadastro’ e o servico e Eagaes OISRt el e e g
correspondente.

mesma origem;

= apds as 15 horas, serdo liberados os acessos robotizados de grande
valume

= acessos por humanos podem ser efetuados sem restricio de horario.

4- Junte os documentos necessarios, em arquivos
separados e classificados por tipo.

ATENCAO:

As informacdes contidas nos sistemas informatizados da Administracdo Plblica estdo profegidas por sigilo. Todo acesso & monitorado e controlado. Ao dar continuidade a
navegagcdo neste servico o usudrio declara-se ciente das responsabilidades penais, civis e administrativas descritas na Politica de Privacidade e Uso.

Documentos sem relacdo com o servico ou a pessoa a
que se refere o processo serdo rejeitados.

Documentacao:
Documento de identificacdo oficial com foto do
interessado.


https://www.gov.br/pt-br/servicos/incluir-nome-social-no-cpf
https://cav.receita.fazenda.gov.br/eCAC/publico/login.aspx?sistema=51

SOLICITAR SERVICO VIA PROCESSO DIGITAL

( Clique aqui

Quanto tempo leva?
Tempo estimado: 2 dias uteis.

Informacoes adicionais
Este servico é gratuito para o cidadao.

Este € um servico da Secretaria Especial da Receita

Federal do Brasil.

Em caso de duvidas, reclamacdées ou sugestdoes favor

contacta-lo.

SEGER

Processos Digitals (e-Processo)

@processo ©

< =

PrOCESSHSs @ que 50U O Processos & que 5o Comunicados &
Interessado Principal Solidario/Subsidiario

=

Solicitar Servico via

Processo Digital

Cadastro de DiSpositivoe

Fundonalidades do e
Processo

INFORMACOES
Abrawés do aplicative e-Processo vecd também pode consultar as informagdes e acompanhar o andamente dos processos, bem como consultar os decumentos, Para Consulta de documentos de seus processos, & necessdrio habilitar seu
dispositivo no Cadastro de Dispositiva Mavel. O aplicativo e-Processo estd disponivel para dispositivos mdveis nas lojas de aplicativos Google Play Store, para o sistema Android, ¢ Apple Store, para o sistema i0S. m

Atencdo G

Ao solicitar o servico, sera cadastrado o processo digital, a partir do qual sera
realizado o atendimento. O interessado devera, necessariamente, enviar a
solicitacdo de juntada para esse processo, incluindo o requerimento do servigo,
gque descreve a solicitacdo, & a documentacdo exigida para a andlise.

O requerimento serd indeferido caso os documentos incluidos na solicitacdo de

amento do proc juntada ndo guardem relacdo de pertinéncia com o servico solicitado.



https://www.gov.br/pt-br/orgaos/secretaria-especial-da-receita-federal-do-brasil
https://www.gov.br/pt-br/orgaos/secretaria-especial-da-receita-federal-do-brasil
https://cav.receita.fazenda.gov.br/eCAC/publico/login.aspx?sistema=51

SOLICITAR SERVICO VIA PROCESSO DIGITAL
Clique aqui

Processos Digitais (e-Processo)

TrruLar: I | ~|terar Perfil de Acesso

SEGER

(edprocesso

A

@

Processos em gue sou
Solidario/Subsidiario

Processos em gue sou o
Interessado Principal

Visualize os Processos Digitais em Visualize os Processos Digitais em
que vocé & Responsavel
Solidario/ Subsididrio e obtenha

Copias dos Documentos.

gue vocé & o Interessado Principal, o
Historico, obtenha Copias dos
Documentos 2 Solicite Juntada
de Documentos.

Através do aplicativo e-Processo vocé também pode consultar as informacfes e acompanhar o andamento dos processos, bem como consultar os documentos. Para Consulta de documentos de seus processos, € necessario habilitar seu

Comunicados e
Intimacoes
Acessa aqui os Comunicados e

Intimacdes relativos aos processos
digitais dirigidos a vocé.

0

Cadastro de Dispositivo
Maovel

Configure aqui o acesso ao e-
Processo através de dispositivos
méwveis como tablet ou
smartphones .

Minhas Juntadas de
Documentos

Acompanhe aqui suas Solicitagbes
de Juntada de Documentos,
Rascunhos de Solicitactes de

Juntadas iniciadas mas ndo enviadas
& os respectivos Documentos
constantes em cada SolicitacSo.

24

Manual das
Funcionalidades do e-
Processo

Consulte agui as orientacoes de
uso de cada funcionalidade do
sistemna e-Processo disponivel neste
ambiente.

INFORMACOES

ot

Procuracies

Exibe as Procuragoes Eletrinicas
com cutorga de poderes para
representacdo de atuacio no servigo
"Processo Digital”, podendo ainda,
alterar a selecao de quais
processos o representante pode
atuar (Restricio de Procuracao).

dispositivo no Cadastro de Dispositive Mavel., O aplicativo e-Processo estd disponivel para dispositivos mdveis nas lojas de aplicatives Google Play Store, para o sistema Android, e Apple Store, para o sistema i05.

—

Solicitar Servigo via
Processo Digital

Solicite um servico através do
cadastramento de um Processo
Digital e inclua a documentacao
necessaria a fim de ser analisada

pelo setor competente da RFB.



https://cav.receita.fazenda.gov.br/eCAC/publico/login.aspx?sistema=51

SEGER

>

PREENCHER O FORMULARIO

Atencdo

1- Leia a mensagem e clique em fechar

Ao solicitar o servico, sera cadastrado o processo digital, a partir do qual sera
realizado o atendimento. O interessado devera, necessariamente, enviar a

2_ SeleCiOne a Opgéo cadastros solicitacdo de juntada para esse processo, incluindo o requerimento do servigo,

gue descreve a solicitacdo, & a documentacdo exigida para a analise.

3_ SeleCione a Op(}éo CPF_ 'il‘lCl.U'il‘, alterar ou excluir O requerimento serd indeferido caso os documentos incluidos na solicitagdo de

juntada ndo guardem relacdo de pertinéncia com o servigo solicitado.

Nome Social no CPF para pessoa travesti ou transexual
4- Insira seu CPF

Processos Digitais (e-Processo)

TITULAR :

(edprocesso

AT SETYIRW |

* Campo de preenchimento obrigatorio
1= lDENI’lI’]CFlRJAU DO INTERESSADO

2 - SERVICD A SER REQUERIDO

* Area de Concentracao de Servigo: CADASTROS

*® e . Ty . L
Servico: CPF - Incluir, alterar ou Excluir Nome Social no CPF para pessoa travesti ou transexual

Telefone com DDD: (00} 000000000

Tipo do Processo:
Subtipo do Processo:

Descrigao:

2 - OUTRAS INFDR!-lAf,éES

Importante: Ao solicitar o servigo, serd cadastrado o processo digital. Somente o cadastramento do processo NAO é suficiente para que o servigo seja atendido. O interessado deverd, necessariamente, enviar a solicitagdo de juntada para esse processe, incluinde o requerimento do servigo,
que descreve a solicitagdo, e a documentagdo exigida para andlise.

Para cada servico a ser solicitado, devera ser cadastrado um processo, ao qual devera ser juntado o requerimento do servico & a documentacdo exigida para analise.
Caso ndo seja enviada a solicitacdo de juntada contendo o requerimento do servico e os documentos exigidos em até 3 (trés) dias uteis do cadastramento do processo, este processo sera excluido.

0O reguerimento serd indeferide caso os documentos incluidos na solicitagdo de juntada ndo guardem relagdo de pertinéncia com o servigo solicitado.

Responsavel: I
Perfil: Titular
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REQUERIMENTO

CADASTROS - CPF - InCluir, alterar cu Exclulr Noma Sockal no CPF para pessoa travest ou transexual

* Cavpss e prees o merls Sogeiien
O petkis aorrverts sl Buleedc e 8 ourreriac s B relerT B RACE o4 INCLadn ANerachs o Cachals Ss Mome Socasl o OFF MLD SE TRATA DE AL TEMACAD DO NOME OFNL (rarre o
EIEFT D Faaar | el e e e S Do B pR-Re ser ason Vol F-rarTe- ad - - el
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Tewlzrm fw Cortat [ L]
O comriiunie § peetoa com deficdnois Akos su mental T QOur @Pra=
O comiribuinis & peuos com dossgs grave T = D!l'll .*

1- Inserir o documento de identificacao oficial com foto do interessado.

Fforrea o e de sobotechs dessmds =
. v.-

Anexar Documento de Identificacdo oficial com foto do interessado
Irforree ses MoTw Sociel (o peic gesl 8 pesscs el o areeauad orefere s chanads D0 caso 2o sleracho ishare 0 fovs Mome Do e

.. = Campo de preenchimento obrigatério
T 0 e o 1000 et 1t et 1 (v o Pagaaven. e 18 ME PR J76, JPEG, T BHP ou PG ¢ 1S B pora 2P

—

ANEXACAD DE DOCLNENTOS
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ﬁ E
PROCERE% ST i SO0 O PROCERRG S i S0 Codmiscadas & HMinhas Dsitadas di PrOCUTagEES Solicitad Servige via
Interessado Princigal Solidario Subsidiarie Imbimmsagdes Procasss Digital
= 1]

[T TR S R —
i Takn e o ridenhe Ay an dewgadon 8 wad
Cirpminy dhan Do usserafiaen .

ACOMPANHAR O RESULTADO DO PROCESSO e L

- -
Hladr [Reairsdo de Pradusegde).

O resultado sera informado no processo por meio de -

Cadastra de DHspositive

um despacho. o e

1- Para consultar o despacho ‘ Clique aqui

2- Clique na opcao "Processos em que sou o
Interessado Principal"

Coraufte sos 8 arentag ey S
v e dala bore e aledede die
LALETG & Proeis e rEe
arrduerle.

| it
3- Consulte os documentos do seu processo. COTETTS — — — —

g

4- Acompanhe o Processo até que seja finalizado.

Fard condullsl ol Srodeiadd de Adturela pagel, O iIntereialds deve VTR o dldlesa COMPROT.

5- Pronto! Vocé ja tem seu nome social!


https://eprocesso.cav.receita.fazenda.gov.br/eprocessocontribuinte/tela_inicial

MINISTERIO DA FAZENDA
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

@Receila Federal

REQUERIMENTO

CADASTROS-CPF - Incluir, alterar ou Excluir Nome Social no CPF para
pessoa travesti ou transexual

MINISTERIO DA FAZENDA ?Remta Federal
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

REQUERIMENTO

CADASTROS-CPF - Incluir, alterar ou Excluir Nome Social no CPF para
pessoa travesti ou transexual

rvigo EXCLUSIVO para solicitar Incluséo, Alterago ou Exclusdo de Nome Social para
essoa Travesti ou Transexual no CPF. Nome Social & o nome que a pessoa travesti ou
ransexual se identifica e é socialmente reconhecida. (Decreto n® 8727/2016)

nteressadola): N ]
[Telefone de Contato: |G

Informe o tipo de solicitagdo desejada:: 1. Inclusdo de Nome Social

nforme seu Nome Social (nome pelo qual a pessoa travesti ou transexual prefere ser
hamada. Em caso de alteragao, informe o novo Nome Social).:

CLARAGAO (selegdo OBRIGATORIA para Inclusdo ou Alteragio do Mome Social):: Declaro,
om base no art. 6° do Decreto n® 8.727, de 28 de abril de 2016, e sob as penas do art. 299 do
ecreto Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Codigo Penal), SER:

a0 para inclusao ou alteragao do Nome Social: Transexual

XAGAO DE DOCUMENTOS: Inclua o documento de identidade oficial com foto e os
lemais documentos necessdrios, caso seja representado ou menor de 16 anos de idade.

Documento de Identificacdo oficial com foto do interessado
1 arquivo listado abaixo

entacdo do representante do menor ou procurador: Se for menor de 16 anos ou estiver
epresentado, junte também os documentos que comprovam a representatividade, conforme of
as50.

documento que comprove a representacdo (por exemplo: termo de tutela ou guarda judicial,
rocuragao com poderes especificos) (documento opcional)
Documento ndo entregue

Documento de Identificacio oficial com foto do(s) representante(s) legal(is) do interessado
pais, tutor ou procurador) (documento opcional)
Documento ndo entregue

TENGAO! ORIENTAGOES E DOCUMENTOS EXCLUSIVOS PARA MENORES DE 16 ANOS: - O
ormuldrio (Anexo VIIl) é OBRIGATORIO para menores de 16 anos e deve ser assinado por

eu(s) representante(s) legal(is).
Se o pedido for apresentado pelos pais, deve ser assinado por ambos.
erd exigida a assinatura de apenas um dos pais nas seguintes hipdteses:: 1 - o nome de um

de outro ndo constar do registro de nascimento ou do documento de identificagdo civil da
rianga ou adolescente;

2 - for apresentado documento de identificagao civil em que ja conste o nome social; ou,
B - 0 pai ou mée é falecido(a) ou teve a auséncia decretada judicialmente.

Formulério do Anexo VIIl da IN RFB n® 2.172 de 2024 (OBRIGATORIO para menores de 16
anos) (documento opcional)
Documento ndo entregue

Certiddo de Obito ou Decisdo Judicial que decreta a auséncia (OBRIGATORIA nos casos em
ue o pai ou a mae é falecido(a) ou teve a auséncia decretada judicialmente) (documento
ppcional)

Documento ndo entregue

Documentos anexados:
1. Documento de Identificagdo oficial com foto do interessado
Titulo: RG FRENTE E VERSO

Data do Documento Informada pelo Cidadao / Procurador: [N

Requerente: EEEE CPF: I
Data: 04/02/2025

0 resultado pode ser consultado no Portal e-=CAC em "Legislacio e Processo > Processos Digitais (e-
Processo) *Processos em que sou o Interessado Principal’, na aba Inativos.

Versdo 027.00.00

Documento gerado a partir do preenchimento do respective formulério no sistema e-Defesa

Pég1/2

0 resultado pode ser consultado no Portal e-CAC em "Legislago e Processo » Processos Digitais (e-
Processo) *Processos em que sou o Interessado Principal®, na aba Inativos.

Versdo 027.00.00

Documento gerado a partir do preenchimento do respectivo formulério no sistema e-Defesa
Pig 2/2

MINISTERIO DA FAZENDA

PROCESSO / PROCEDIMENTO:
SOLICITANTE DA SJD:
RELAGAO DO SOLICITANTE:
DATA E HORA:

13113.053608/2025-78

" EBZTSATIEY - NUAH EDUARDU DE SUOLA
INTERESSADO

04/02/2025 15:15:12

TERMO DE SOLICITAGAO DE JUNTADA

Solicito a Juntada dos Documentos seguintes ao Processo supracitado:

TIPO DO DOCUMENTO

ORIGEM

TERMO DE SOLICITAGAO DE JUNTADA

Sisterna

REQUERIMENTO - OUTROS - CADASTROS - CPF - INCLUIR, ALTERAR OU EXCLUIR NOME SOCIAL NO CPF PARA PESSOA " |

TRAVESTI OU TRANSEXUAL

DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAD - RG FRENTE E VERSO Local




SEGER

COMO FICARA SEU DOCUMENTO

Apods concluido o processo, seu documento ficara desta forma, constando tanto o nome civil quanto o nome social.
Salve este documento em PDF para anexa-lo ao seu requerimento no proximo passo.

= Receita Federal \!f Q
Ministério da Fazenda a
Receita Federal K
COMPROVANTE DE INSCRICAO C Ministeno da Fazenda ,
o Nemero Secretaria da Receila Federal do Brasil
- 250.991.832-04 Comprovante de Stuacho Cadastral no CPF
w Nome Social
(] NONONO NONONO
o) N° do CPF: 250.991.832-04
= ISONONOND HONOROND Nome Social NONONO NONONO MODELO
Nascimento Nome Coal. NONONONO NONONONO
02/06/1367 Data de Nascimento. 02/06/1967
CODIGO DE CONTROLE AR -
1214, EASD,0051.61CE Data de Inscricio. anterior a 10/11/1990
F Ay
Ot o L7100 Digito Verficador 00
o) 5
d s Comprovante emitido bs: 11:27-09 do dia 18/¢= ="~ 1ata de Brasiha)
Ay Cédigo de controle do comprovante: 6C82.AA fyiic ] )y
o OfAac et s PRO LEO!

! L
o Emitido pela Secretana da Receita Federal do Brasil
= s 11:24:17 do dia 1800572017 (hora e data de Brasilia)

[ pr O)
digito verificador: 00 @ x

VALIDO SOMENTE COM COMPROVANTE DE IDENTIFICAGAO
a‘ A autenticidade deste comorovante devera ser confirmada no sibo da Secretana da Receita




Para requerer o uso do Nome Social, ha duas opc¢oes:

1. Clique no link abaixo e va direto ao formulario ou

2. Acesse a area restrita do Portal do Servidor, por meio do menu
Servicos de RH/Outros Servicos de RH

Q:lique aqui

1. Preencher o formulario

2. Anexar a comprovacao de alteracao do CPF

3. Pré-visualizar o PDF resultante do preenchimento do formulario
4. Enviar o formulario

5. Acompanhar seu encaminhamento pelo n° do protocolo gerado.

E-FLOWCERES

E | Tarms @ Condighes da Usa

Papsd utilizads para capturar ols) decuimentois) da Tarelta ne E-Doc

OPF -

OagSofentidade

Comprovants de alileragdo do CPF ©

I} ©dwrabaa parmitidas: | poE

BLEUD IR DERS Fesponsabilidade pela viracidads das infermagdc presladas ¢ SOCUMER Lo anedadas. Dedand Jindd lef Clndia OF U eslod SUjSIto 3 Fesponded Procicio
AdminEtrative Disdplinas - PAD com 35 devidas penalidadic pravistas na LC 46034 am caio i informeiies falias ou incosn platas., ©

Pré-visualizar o PDF resultante do preenchimento do formulanio



https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/0c123075-1907-f685-4d28-5407853a5e2a

1. Acessar site da SEGER
2. Acessar a area restrita do Portal do Servidor
3. Acessar menu Servicos de RH
4. Clicar em Outros Servicos de RH
5. Baixar o Requerimento constante na Portaria
em Word: (_ Clique aqui
6. Alterar seus dados e assinar
7. Salvar o requerimento em PDF
8.Selecionar [ Declaracao/Servidor
9. Preencher a Solicitacao no Campo
Detalhamento
10. Anexar o requerimento em PDF
11. Anexar a comprovacao de alteracao do CPF
12. Enviar pedido.

i Amalr‘\wnugh|bmnlrma|mn|amrmm |@Iaﬂn\amm§ee $ _0 | A= [ A= || A 5 Selcies okfioma | ¥

GOVERNO DO ESTADO * TN &8
DO ESPIRITO SANTO "ila's

Conecta Cidaddo  Estagio Compras  Patriménio

Servigos Corporativos  E-Docs  SIADES  Didrio Oficial

L
Hevos valores de bolse = Requisitos

= hdadhe O parte o 16 andd

Contato W

Legislacio B
Licita ies =

Privacidade e Protecdo de Dados s

) Acesso 8 informagao | Transparéncia | Guvidoria |o mmmmmmm :@ ZeMﬂpaun Site. 2"2”2”& ﬂ
. ke

3
GOVERNO DO ESTADO .\

DO ESPIRITO SANTO °
Secretorio de Estodo de Gestdo &
Recurses Humanas

Portal do Governg Diario Oficial Qualivida Buscar n

Portal do

Fale Conosco

5
Servidor
ACESS0 AQ PORTAL DO
PAGINA PRINCIFAL N - 1 D
N ATENCAO, SERVIDOR!
SERVICOS > —
nomens Algumas regras pertinentes as
LEGISLACAD » . ~ .
Consignagdes foram atualizadas. centaaL ot
CARREIRA E DESENVOLVIMENTO > “";:L"U‘::J:”

ESPACOC RH *

Clique aqui e confira as mudangas.

PERGLUNTAS FREQUENTES

FALE CONOSCO

DECLARACAOVSERVIDOR

0

€« = C 2% eservidor.es.gov.br/paginas/principal.aspx

&V GOVERNO DO ESTADO

Sa
*%% DO ESPIRITO SANTO
Portal do servidor

Bem-vindo,

Lotagdo: SEGER
Situagdo: ATIVO

= Informacbes

$ Financeiro

@ Frequéncia

@ Certiddo e Declaragdo
Direitos e Vantagens
I% Licenca e Afastamento

£8 Processos RH

Censo - Qualificacdo
Cadastral

Censo Comprovante

Painel Mensagens

* ASSUMG inteira responsabilicate pela veracidade das informagbes prestadas & domumentos andades. Declaro inda ter ¢ilnia de qui e31ouU SUjeit a responder Processo Administrative Disciplinar - PAD com as devidas penalidaces previstas na LT 36/94 em ¢aso de informagdes

falsas ou neompletas.

Detalhamento


https://servidor.es.gov.br/Media/PortalServidor/Espa%C3%A7o%20RH/Anexo%20%C3%9Anico%20-%20Requerimento%20de%20Inclus%C3%A3o.Altera%C3%A7%C3%A3o.Exclus%C3%A3o%20de%20Nome%20Social.docx

REGISTRO NO SIARHES

PROCEDIMENTO PARA REGISTRO NO SIARHES:

A Unidade de Recursos Humanos que receber por E-Docs o Requerimento de Nome Social devera conferir a documentacao e
efetuar o registro do Nome Social no campo abaixo:




SEGER

ORIENTACOES:
. GRHs E GESTORES DE ESTAGIO

P—N 1-Acessar os Procedimentos e Orientacdes para registro do nome social de estagiarios: Qllique aqu_L

Nome Social

NOME
SOCIAL

Informacdes

O QUE E?
O nome social € o nome pelo qual a pessoa travesti ou transexual prefere ser chamada e possui a mesma protecao
concedida ao nome de registro, assegurada pelo Decreto n® 8.727/2016.

QUEM PODE SOLICITAR O NOME SOCIAL?
Pessoa travesti ou transexual.

QUAL A DIFERENCA ENTRE NOME SOCIAL E NOME CIVIL?

O nome social € uma politica que permite as pessoas trans utilizarem os nomes com os quais se identificam em
diferentes instituicoes, como escolas (listas de chamadas), servicos de saide (cartao SUS, prontuarios e etc.) e em
alguns documentos, como RG.

Ja o nome civil, & aquele registrado em cartorio no nascimento, e que nao reflete a sua identidade de género. Fonte:

Cartilha SEDH/ES.
Conteudo & Atualizacao & Formato ¢ Tamanho %
Manual Nome Social - Portaria Seger 013-R 31/03/2025 pdf 5135kB
Proce_d.imentos e Orientacoes - Nome Social de 24109/2025 pdf 376 kB
Estagiario
Fluxo - Nome Social Estagidrios 24/09/2025 @ png



https://servidor.es.gov.br/nomesocial
https://servidor.es.gov.br/nomesocial

PROCEDIMENTO PARA ESTAGIARIOS | SEGER [GEAPT

‘Z-Apés a realizacao dos procedimentos no sistema Siarhes, o RH devera aguardar trinta minutos e acessar o Sigest para emitir
o Aditivo de Nome Social.

Governo do Estado do Espirito Santo

SISTEMA DE GESTAO DE ESTAGIO

Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos

# Principal Acompanhamento ~ Administracao ~ Contratacao ~ Relatorios ~
A
» Acompanhamento de Estagio

Bem-vinc Capacitacoes de Estagiario
» Coordenacao de Estagio
» Supervisao de Estagiario

» [ermos de Compromisso




SEGER

3-Buscar o estagiario que fez o requerimento de nome social e clicar em Pesquisar. E em seguida no icone Aditivar
localizado ao lado do nome do estagiario. S
-

# Principal Acompanhamento - Administracao ~ Contratacao ~ Relatorios ~

RH - Listagem de Aditivos

Orgao | Selecione... v

Nome Estagiario  josée luiz

Incluir Estagiarios Desligados? | )  Nao



SEGER

& 4-Na tela de registro de aditivos, 0 nome social registrado no Siarhes sera visualizado automaticamente na opcao Nome Social.
Pressione o botao Salvar.

Nome Social

Estagiario | JOSE LUIZ HOMOLOGACAO (5010314)

7 Limper || ot

. & 8 &

g 5-Emitir o Aditivo de Nome Social, o Termo de Compromisso de Estagio e o Plano de Atividades nos icones

Estagiario Data de Inicio Data de Término Descrigéao Aditivar

JOSE LUIZ HOMOLOGACAO (5010314) 01/10/2024 30/09/2026 Aditivo 1 (F & =& & [



SEGER GEAP

6-A equipe de RH, o supervisor e o estagiario deverao conferir as informacdes dos documentos e assinar 3 vias de cada
documento.

7-0 estagiario devera coletar assinaturas da Instituicdo de Ensino.
8-Uma via dos documentos sera retida na Instituicao de Ensino, outra via pertence ao estagiario e outra via devera ser

devolvida pelo estagiario na Unidade de Recursos Humanos.

A Importante: A atualizacao entre Siarhes e Sigest € automatica. Caso o servidor que exerce supervisao tenha requerido
reconhecimento de nome social, a equipe de RH devera emitir aditivo de termo de compromisso do estagiario
supervisionado, seguindo o mesmo procedimento.

G



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Gestdo
e Recursos Humanos




